DERECIK iLCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU EK DERS UCRET ONAYINA iLiSKiN
ACIKLAMALAR

1- Ek ders iicret onaylarinin en ge¢ Eyliil ayinin sonuna kadar alinmasi gerekmektedir.

2- Ek ders iicret onayinda degisiklik olmasi durumunda ilgili ayin sonuna kadar ek ders ticret
onayinin yenilenmesi gerekmektedir.

3- Gorevlendirme olarak c¢alisan 6gretmenlerimizin {icret onaylar1 kadrosunun bulundugu Okul
Miidiirliigii tarafindan alinacaktir.

4- Ucret onay ¢gizelgesini genel yapisin1 bozmadan kendi okulunuza gére uyarlaymiz.

5- Ucret'_onayl cizelgesinin aciklamalar kismina “Ogretmen A Okulunda Gérevlendirme, BT
Rehber Ogretmen, ARGE’de Gorevlendirme vb.” ibarelerinin yazilmasi gerekmektedir.

6- Ucret onay1 ¢izelgesinde okulunuza uymayan veya eklenmesini diisiindiigiiniiz ddeme baslig1
varsa genel formati bozmadan degisiklik yapabilirsiniz.

7- Ucret onay ¢izelgesindeki numarali siitunlarda degisiklik yapilabilir, numarali olmayan
siitunlarda degisiklik yapilmamalidir.

8- Ucret onay1 cizelgesinin sayfalarinda mutlaka sayfa numaralari olmalidir. (Sablonda sayfa
numaralari otomatik olarak gelmektedir.)

9- Ucret onay! ¢izelgesinin son sayfasi ilgili Miidiir Yardimcis1 ve Okul Miidiirii tarafindan 1slak
imza ile imzalanip taratilacak ve onay yazisinin ekine eklenerek DYS {izerinden onaya
sunulacaktir.

10- DYS iizerinden alinacak okulunuzun ek ders ticret onay1, dagitim listesine Miidiirligiimiiz
Insan Kaynaklar1 Yénetimi ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii eklenecegi icin ilgili
birimlerimize e-imzal ulasacaktir. DYS’den alinan Ek Ders Ucret Onayinin Miidiirliigiimiize
elden getirilmesine gerek yoktur.

11- DYS'de iicret onay1 evrakini olustururken; Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatma
ekraninda Olur Yazisi sablonunu seginiz. Bu 6rnek sablonu, okulunuzun bos Olur sablonuna
Konu kismindan itibaren kopyalayip yapistiriniz, icerigi kendi okulunuza gore giincelleyiniz.

12- Evrak olustururken Onay Listesi Diizenle kismina; sirastyla okulunuzda evraki imzalayacak
kisileri ekleyerek Okul Miidiiriiniizden sonra, Onay Listesi Diizenle Is Akis1 Tanimlama
ekraninda Dis Birim secenegini segerek, Tlce Milli Egitim Insan Kaynaklar1 Yonetimi Sube
Miidiirii Gaffar AK ve flge Milli Egitim Abdulmecit EREN'i imza listesine ekleyiniz.

13- Dagitim Listesi béliimiine Miidiirliigiimiiz Destek Hizmetleri Boliimii ve Insan Kaynaklar1
Y 6netimi Sube Miidiirliiglinii ekleyiniz.
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